Integritetspolicy

Behandling av personuppgifter pa SmiCut AB 7 augusti 2018

For SmiCut AB ar personlig integritet viktigt. Vi efterstravar en hog niva av dataskydd. | denna
policy forklarar vi hur vi samlar in och anvander personuppgifter. Vi beskriver ocksa dina
rattigheter och hur du kan géra dem gallande.

Du ar alltid valkommen att kontakta oss om du har fragor om hur vi behandlar dina
personuppgifter. Kontaktuppgifter star sist i denna text.

Vad ar en personuppgift och vad ar en behandling av personuppgifter?

Personuppgifter ar alla uppgifter om en levande fysisk person som direkt eller indirekt kan
kopplas till den personen. Det handlar inte bara om namn och personnummer utan dven om till
exempel bilder och e-postadresser.

Behandling av personuppgifter ar allt som sker med personuppgifterna i IT-systemen, oavsett
om det handlar om mobila enheter eller datorer. Det handlar om till exempel insamling,
registrering, strukturering, lagring, bearbetning och éverféring. | vissa fall kan dven manuella
register omfattas.

Personuppgiftsansvarig

For de behandlingar som sker inom SmiCut AB:s verksamhet ar SmiCut AB
personuppgiftsansvarig. (556564-8044, Fladerstigen 12, Ludvika).



Vilka personuppgifter samlar vi in om dig och varfor?

Uppgifterna som samlas in kan hérledas till 2 kategorier, kunder & leverantérer och anstallda.

Kunder & Leverantorer
Vilka personuppgifter samlas in?

N&r personuppgifter samlas in gors alltid en bedémning dar vi véger in vad du rimligen kan
forvanta dig av oss som personuppgiftsansvarig i den har situationen.

- Namn pa dig i samband med férséljning

- Din arbetstitel

- Kontaktuppgifter

- Foretaget och adressen dar du arbetar

- Orderhistorik pa bestéllningar du har gjort

Vilka uppgifter samlas aldrig in?

SmiCut samlar aldrig in uppgifter om religion, etniskt ursprung, asikter, utseende och andra
likande uppgifter som inkréktar pa den personliga integriteten.

Varfér samlas de har uppgifterna in?

Personuppgifterna ar nédvéandiga for att snabbare kunna administrera nya ordrar fran samma
kunder. Samt for att kunna kontakta ratt person pa foretaget for olika typer av fragor, gallande
ordrar, avtal, ekonomifragor m.m.

Uppgifterna &r dven viktiga for direktmarknadsféring, nar det géller telefonsamtal, utskick av
brev, kataloger m.m.

Né&r det galler sparandet av orderhistoriken sa brukar det uppskattas att vi vet vad som har
bestéllts tidigare. Ofta kontaktar kunder SmiCut for att fa veta sin orderhistorik for att kunna
bestélla samma varor igen.



Anstallda

Vilka personuppgifter samlas in?

Né&r personuppgifter samlas in gors alltid en bedémning dar vi véager in vad du rimligen kan
forvénta dig av oss som personuppgiftsansvarig i den har situationen.

- Namn, adress, personnummer

- Bankkonto

- Eventuell fackféreningstillhérighet

- Namn och kontaktuppgift pa narmast anhérig

Vilka uppgifter samlas aldrig in?

SmiCut samlar aldrig in uppgifter om religion, etniskt ursprung, asikter, utseende och andra
likande uppgifter som inkréktar pa den personliga integriteten.

Varfér samlas de har uppgifterna in?

Personuppgifterna ar nédvéandiga for att kunna betala ut I6ner och for att hantera uppségningar,
meddela myndigheter vid sjukskrivningar, forsdkringsarenden och liknande.

Namn och kontaktuppgifter till nérmast anhorig samlas in av arbetsmiljoskal. T. ex. for att kunna
meddela anhorig hédndelse av olycksfall.

Vi behandlar dina personuppgifter fér att kunna fullgora vara skyldigheter enligt vart
anstallningsavtal med dig och for att uppfylla regler i lag och kollektivavtal.



Personuppgiftsbitraden

| en del situationer ar det nédvandigt for oss att anlita andra parter. Till exempel olika IT-
leverantorer for HR-system. De &r da personuppgiftsbitréden till oss. Vi kontrollerar
personuppgiftsbitrdden for att sékerstalla att de garanterar sdkerheten och sekretessen for
personuppgifterna. Nar personuppgiftsbitrdden anlitas sker det bara fér de &ndamal som ar
forenliga med de dndamal vi sjélva har fér behandlingen.

Aktorer som ar sjalvstandigt personuppgiftsansvariga

Vi delar dven dina personuppgifter med vissa andra aktoérer som ar sjélvstandigt
personuppgiftsansvariga, till exempel myndigheter som Skatteverket, nar vi ar skyldiga att lamna
ut sddana uppgifter med stéd av lag eller myndighetsbeslut. Nar dina personuppgifter delas
med en aktdr som ar sjélvstandigt personuppgiftsansvarig galler den organisationens
integritetspolicy och personuppgiftshantering.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vi sparar aldrig dina personuppgifter langre dn vad som ar nédvandigt for respektive andamal.
Vissa uppgifter i bokféringen behéver pa grund av lagstiftning till exempel sparas minst sju ar.

Vad ar dina rattigheter som registrerad?
Som registrerad har du enligt géllande lagstiftning ett antal rattigheter. Du har ratt till att fa ett
utdrag som visar vilka personuppgifter vi har registrerade om dig. Du kan begara rattelse av

felaktiga uppgifter och i vissa fall radering.

Varje begéran om atkomst, rattelse eller radering maste goras skriftligen till den adress som
finns under kontaktuppgifter pa hemsidan.

Kontakta oss vid fragor om hur vi behandlar personuppgifter.

Om du har fragor om hur vi behandlar personuppgifter kontakta oss.
Kontaktuppgifterna finns pa var hemsida.

Vi kan komma att géra andringar i var integritetspolicy. Den senaste versionen av
integritetspolicyn finns alltid har pa webbplatsen.



